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Tutorial para estudiantes

Cémo solicitar y emitir una constancia de presencia en
Examen/evaluacion/Trabajo practico

1. Ingresar a SIUAUTOGESTION

2. Seleccionar en Propuesta la Carrera o Programa del cual se quiere descargar
certificado de asistencia.

#- Universidad =o -«
2 e de ‘aCIUdad ‘ Propuesta: | Curso de ingreso para ciclo . v

Curso de ingreso para ciclo...

Inscripcion a Materias Inscripcién a Examenes Reportes + Encuestas ~ Tramites = Programa universitario de i
Programa universitario de inglés - lecto-comprensisn
Bienvenido
Periodos lectivos Encuestas pendientes Inscripciones

Turnos de examen Mo hay encuestas pendientes para completar Cuatrimestre ~

Hay materias que no aparecen en la grilla
porgue no tienen horario asignado

Enero - Abril

Woms omom v s
8-13hs
13-18hs

18-22hs

Mayo - Agosto

3. Irala pestafia Tramites y seleccionar la operaciéon Solicitar Constancias y
Certificados.
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Propuesta: | Programa universitario dei.. v
Inscripcion a Materias Inscripcion a Examenes Reportes ~ Encuestas - Tramites ~ Perfil: Alumno -
I e
B lenveni d o Solicitar Constancias y Cerlificados
Preinscripcidn a Propuestas
Periodos lectivos Encuestas pendier .. e cion Inscripciones
PUI 2-2024 i i
Mo hay & Reasignar Optativa Cuatrimestre -
o Tipo: Semestre Solicitud de equivalencias

o Fechas del periodo lectivo:
= Inicio: 05/08/2024
= Finalizacién: 23/11/2024

Hay materias que no aparecen en la grilla
porque no tienen horario asignadae

o Periodo de inscripcion #1:

« Inicio: 2710712024 ErTD=GEE
= Finalizacion: 27/07/2024 Uimaom b v s
BE Agendalo! a-13ns
o Periodo de inscripcion #2: 15-18hs
= Inicio: 02/07/2024 18-221s
= Finalizacion: 05/07/2024
EE Agendalo! Mayo - Agosto
uoma om g v s
8-13hs
https//siuunicineactus? cloudanp azure com/caba/salicitude: -
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4. Para solicitar una constancia o certificado, debemos presionar el botén "Nueva solicitud",
situado en la parte superior derecha de la pantalla.
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Inscripcion a Materias Inscripcidn a Exdmenes Reportes ~ Encuestas ~ Perfil: Alumno ~
Listado de solicitudes Nueva solicitud

[ Solicitudes historicas

No hay solicitudes para mostrar

5. En este menu desplegable debemos seleccionar el tipo de constancia que queremos
solicitar. En este caso solicitaremos la Constancia de Evaluacién Parcial que nos
permite justificar la asistencia.

6. En “Presentar ante” debemos escribir ante quien presentaremos la constancia.
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Inscripcion a Materias Inscripcion a Examenes Reportes « Encuestas « Tramites Perfil: Alumno ~

ias y Certificados (autogestién)

Constancia (*) -- Seleccione — =
Presentar ante (¥} ~ Seleccione -
C ia de Actividad

Constancia de Actividades Desaprobadas

C ia de Actividades Rendidas por Examen

Constancia de Alumno Regular
)
Constancia de Examen Final

Constancia de Promedio Académico

Constancia de Promedio Académice sin aplazos
DD.JJ. Solicitud de Analitice Final, Suplemento al

Salicitud de equivalencias
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7. Seleccionar el afilo académico y luego presionar el botén Filtrar
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Inscripcidn a Materias Inscripcién a Examenes Reportes ~ Encuestas ~ Tramites Perfil: Alumno ~

Cancelar
Constancia () Constancia de Evaluacion Parcial -
Presentar ante (*) Quien corresponda
Observaciones.
“

Filtro
Afio Académico (*) | — Seleccione — =
periodo taca

‘ 2024
Actividad 2 ~
Comisién
Fecha Desde 3
Y Eie [y Limpiaw 7

Al filtrar solo apareceran los exdmenes a los que estemos inscriptos/as de la Carrera o
Programa (referencia: punto 2 de este tutorial). Cabe sefialar que si no figura deben consultar

al equipo docente si lo generd y cargo la asistencia/calificacion (no figurara si estuviste
ausente).

®

Debemos seleccionar el examen para el cual queremos solicitar la constancia.
Hacer clic enjlmprimir | y esperar unos minutos a que el sistema procese la solicitud.
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Inscripcidn a Materias Inscripcidgn a Exdmenes Reportes ~ Encuestas ~ Tramites Perfil: Alumno ~

Cancelar
Comision - .
Facha Desca ] Fachs Hasts ]
Y Eiltrar g Limpiar
A
Comisién av Parcial v Fecha Evaluacién av
‘ @ INGLCO0D1-05 Constancia de examen parcial de Inglés Lecto Comprensién 17/09/2024

:
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10.Para finalizar se abre el listado de solicitudes donde se encuentra disponible el
certificado en formato PDF. Hacer clic y guardar en su computadora o dispositivo.
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Inscripcion a Materias Inscripcion a Examenes Reportes + Encuestas + Tramites Perfil: Alumno ~

Listado de solicitudes

[ Solicitudes historicas

Constancia Fecha solicitud Presentar a Solicitado en Copias Estado Fecha vencimiento

Constancia de Evaluacion Parcial 23/09/2024 Quien corresponda Autogestion 1 Online 23/10/2024

Descargar certificado

11.Seleccionar la opcidn “Guardar archivo” y el mismo se descargara en el equipo con la
denominacion “Comprobante.pdf”

Abdendo comprebante.pdf xX

que et Formato de documentgibortatd (POF) (14,8 KB)

desde C\Users\GOSTE et Local Temp

#Qué deberia bacer Firefox con este archivo?
(O Abnregn  Microsoft Edge (predetermnadal
(®) Guardar archiyo

[ Hacer esto actomaticamente pera extos archives de ahora en mas.

Cancele

'

12.La constancia obtenida posee un codigo de verificacidn QR que podra ser utilizado por
terceros para su validacion.
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Escusla de Goshme y Cudades

Constancia de Evaluacion Parcial

Apetido y Nembra: Prustis Almea




